[bookmark: _GoBack]Lampiran EI-004

Nama Perniagaan / Pembayar Cukai			   	: 
No. Pengenalan Cukai (TIN)					: 
Tarikh								:			
Masa								: 
Kehadiran: 	1. (LHDNM)
		2. (LHDNM)
		3. (PEMBAYAR CUKAI/ WAKIL), (NO. KAD PENGENALAN)
		4. (PEMBAYAR CUKAI/ WAKIL) , (NO. KAD PENGENALAN)
		5. (PEMBAYAR CUKAI/ WAKIL, (NO. KAD PENGENALAN)
	LATAR BELAKANG PERNIAGAAN

	1 LATAR BELAKANG

	1.1 Tarikh mula perniagaan 
	

	1.2 Modal permulaan & sumber
	

	1.3 Maklumat pengarah syarikat / pemilikan perniagaan tunggal / pemilikan perkongsian
	1.
2.
3.

	1.4 Jenis / Aktiviti Perniagaan
	

	1.5 Fasa pelaksanaan e-Invois dan tempoh kelonggaran interim yang terpakai

	[    ]   Fasa 1
[    ]   Fasa 2
[    ]   Fasa 3
[    ]   Fasa 4
[    ]   Fasa 5
Tempoh Kelonggaran Interim : ...............................................................

	1.6 Status pembayar cukai dalam Portal MyInvois
	[    ]   Berdaftar & aktif
[    ]   Berdaftar & tidak aktif
[    ]   Tidak Berdaftar

	1.7 Saluran pengemukaan e-Invois 

	[    ]   Portal
[    ]   API
[    ]   Middleware

	1.8 Semak Pendaftaran & Lesen Perniagaan
	[    ]   Daftar Perniagaan                                 [    ]   Belum Daftar Perniagaan
Nombor Pendaftaran : .................................

	2 OPERASI PERNIAGAAN

	2.1 Ringkasan aliran proses kerja dari “jualan/ perolehan/ bayaran” hingga pengeluaran e-Invois 
	


	2.2 Kaedah yang digunakan dalam mengendalikan pembatalan e-Invois, pembetulan dan pengeluaran semula (void/ reject/ credit note)
	

	2.3 Kaedah yang digunakan untuk membezakan transaksi yang layak disatukan dan tidak layak disatukan, termasuk transaksi yang melebihi RM10,000 (berkuat kuasa mulai 1.1.2026)
	

	2.4 Kaedah mengendalikan bil kendiri (self-billed) untuk
	

	a. Ejen/ pengedar/ pengagih(sekiranya berkenaan)
	

	b. Pembekal luar negara (barang/ perkhidmatan) (sekiranya berkenaan)
	

	c. Pengagihan keuntungan (dividen, redemption, pelupusan, pengurangan modal) (sekiranya berkenaan)
	

	d. Transaksi e-dagang(sekiranya berkenaan)
	

	e. Bayaran kepada individu bukan perniagaan (sekiranya berkenaan)
	

	3 AKAUN BANK

	3.1 Bilangan akaun bank: (jumlah akaun, nama bank & cawangan, jenis akaun)
	
Bilangan Akaun :
Nama bank : ..................................
Cawangan : ...................................
Jenis Akaun : .................................


	3.2 Nombor akaun utama:
	Nombor akaun : .............................
Cawangan : ...................................
Jenis akaun : .................................


	3.3 Penandatangan cek [authorised signatory]:
	
Nama : .....................................................................................
No. Kad Pengenalan : ..............................................................
Telefon : ...................................................................................


	4 SISTEM PERAKAUNAN DAN KAWALAN DALAMAN

	4.1 Tempoh Perakaunan:
	

	4.2 Penggunaan sistem Perakaunan
	[    ]   Manual
[    ]   Berkomputer
Nama Perisian:

	4.3 Orang yang merekod dan menyediakan e-Invois
	Penyedia:
No. Kad pengenalan :
Kelayakan penyedia e-Invois:
Kekerapan urusniaga e-Invois direkodkan:
Rekod/ dokumen urusniaga e-Invois disimpan   Ya         [    ]
                                                                            Tidak     [    ]

	5      MAKLUMAT PENDAPATAN / JUALAN

	1 Jenis e -Invois yang disediakan
	[    ]   individual

[    ]   consolidated

[    ]   self-billed

[    ]   consolidated self-billed

	2 Semakan ke atas pengeluaran e-Invois untuk pendapatan asing (foreign income) mengikut tempoh pelaksanaan e-Invois yang ditetapkan ( jika berkaitan )
	




	3 Semakan ke atas keselarasan jumlah jualan antara e-Invois, akaun dan BNCP (sekiranya berkenaan).
	

	6     MAKLUMAT PERBELANJAAN

	1 Jenis e -Invois yang disediakan
	[    ]   individual

[    ]   consolidated

[    ]   self-billed

[    ]   consolidated self-billed

	2 Kenalpasti bayaran yang tertakluk kepada e-Invois bil kendiri (self-billed e-Invoice) mengikut Jadual 6 / Perenggan 8.3 Garis Panduan Spesifik e-Invois.
	



	3 Semakan ke atas kewujudan e-Invois bil kendiri bagi setiap transaksi (individual self-billed e-Invoice) transactional atau disatukan mengikut tempoh.

	



	4 Semakan ke atas konsistensi antara baucar bayaran / penyata bank dan bil kendiri.
	



	7     BUTIRAN E-INVOIS

	1 [bookmark: _Hlk215581451]Semakan ke atas ketepatan medan mandatori.
	
[    ]  TIN                                            [    ]  Nama
[    ]  Alamat                                       [    ]  Tarikh
[    ]  Nilai                                           [    ]  Jenis Dokumen
[    ]  Butiran Penjual                          [    ]  Butiran Pembeli

	8     CATATAN PEGAWAI 

	




